
EDV-Kurse und Moderne Umgangsformen 
An Teilnehmer, die gar keine oder nur sehr geringe Kenntnisse mit einem PC haben und die 
Grundkenntnisse mit Windows XP erwerben möchten wendet sich der „EDV Einsteigerkurs Windows 
XP“ bei der Brettener Volkshochschule. Auf den Umgang mit Dateien wird ausführlich eingegangen. Der 
Kurs dient als Grundlage für weiterführende Kurse wie z.B. Textverarbeitung oder Tabellenkalkulation. Er 
beginnt am 28. April,  9 Uhr, im VHS-Computerraum und umfasst zwei Samstage. 
Der  Workshop „Wie kann ich meinen PC neu ordnen und optimieren?“ richtet sich dagegen an alle, die 
bereits viel mit dem PC gearbeitet haben. Wie Briefe, Texte, Bilder erstellt und abgespeichert werden und 
diese Dateien besser strukturiert aufgeräumt und gelöscht werden können erfahren die Teilnehmer dieses 
Workshops. Für PC- Einsteiger ist er nicht geeignet. Er findet am Samstag, 12. Mai, von 9 bis 14.30 Uhr 
im Computerraum, Am Seedamm 8 statt. Wer im beruflichen und gesellschaftlichen Leben vorankommen 
will, kann dies im Kurs „Moderne Umgangsformen“ üben, der am Samstag, 5. Mai, 10 Uhr im VHS-Saal, 
am Seedamm 8, angeboten wird. Dort werden Themen wie Kleidung, Begrüßungsformeln  und Regeln des 
Small Talks besprochen. Vieles hat sich im Laufe der Jahre geändert. Nach diesem Seminar kann man sich 
sicher und gekonnt auf dem Parkett bewegen. Eine schriftliche Anmeldung ist für alle Veranstaltungen 
erforderlich. Weitere Infos unter 07252 580890 


